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Nam hoc 2024-2025

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU HE 2024
1. Céng tic phdt trién

- Tuyén sinh 16p 6 ndm hoc 2024-2025:

+ Trién khai thuc hién nghiém tc cong van 994/PGD&DT ngay 14/6/2024
cia Phong GD&DT Péng Triéu vé viéc huéng din tuyén sinh 16p 6 nim hoc
2024-2025; Céc thanh vién HD tuyén sinh lam viéc nghiém tic, ding quy ché.

+ Chi tiéu tuyén sinh theo ké hoach: 146 hoc sinh; 4 16p

+ Téng s6 hoc sinh di ndp ho so dang ky du tuyén: 153 hoc sinh. Trong dé co
150 hoc sinh thudc dién tam tra tai dia phuong, 3 hoc sinh ¢é thuong tru tai dia ban
phuong.

Hoi dong tuyén sinh tiép tuc hoan thién hé so dé nghi cong nhan két qua xét
tuyén.

- Thyc hién chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh trong hé theo ding quy
dinh. C6 01 hoc sinh chuyén dén va 01 hoc sinh chuyén di.

- Céng tac to chire cho hoc sinh thi tuyén sinh THPT:

+ C6 90/113 HS dang ky du tuyén sinh THPT cong lap, két qua 61/90 hoc
sinh tring tuyén THPT cong lap dat 67,8 %; hoc sinh Lé Phuong Linh dat diém thi
cao nhét tai HDTS Dong Triéu.

Tuy nhién, ti 16 HS d6 THPT cong lap giam hon so v6i ndm hoc trude.

+ Phéi hop v6iCMHS tuyén truyén dinh huéng phén luong hoc sinh sau tét
nghiép THCS: Hoc sinh hoc tai trung tim GDTX va céc truong day nghé: 31 hoc
sinh (Ti 1& phén ludng hoc sinh sau TN THCS dat 31/113 chiém 27,4%).

GVCN lop 9 tiep tuc cép nhat thong tin va bao cdo cu thé két qua vé phan
lung hoc sinh sau tét nghiép THCS.

- Tuyén truyén va phdi hop v6i CMHS quan ly chat ché hoc sinh trong thoi
gian nghi he.

2. Cong tac gido duc toan dién

- Thuc hién ban giao hoc sinh vé heé tai dia phuong va phdi hop véi CMHS
tuyén truyén, giao duc, quan ly HS trong he, thuc hién céc bién phap dam bao an toan
phong chdng tai nan thuong tich.




- Lién d6i tham gia cac hoat dong ky niém 77 ndm ngay thuong binh liét s.
Phéi hop t6 chirc cho hoc sinh tham gia céc hoat dong hé do dia phuong t che.

- Tao DK cho hoc sinh tham gia giai bong da thiéu nién Tinh QN, HS c6
dong gop tot trong thanh tich cua déi bong.

3. Diéu kién thiét yéu
3.1. Dji ngii

- Coéng tac chinh tri tu tudng: Toan thé d6i ngli CB-GV-NV thuc hién
nghiém tuc Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua B6 Chinh tri veé “Béy manh hoc
tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Hb Chi Minh”, hau hét CB,GV déu
tam huyét, cé chuyén bién manh mé tir nhan thirc dén hanh dong.

- Tao diéu kién cho CBGVNV thuc hién ché do nghi hé phu hgp véi nhiém
vu nam hoc. 100% CBGVNYV thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé day thém, hoc
thém.

- T chire va tao diéu kién cho d6i ngii tham gia céc chuong trinh tap huén
bdi dudng chuyén mén theo didu dong ctia nganh va cong tac tu boi dudng cua
mdi c4 nhan: Bdi dudng thuong xuyén, tip huan sir dung SGK 1ép 9, boi dudng
nang cao nang luc chuyén mén ddi véi mdi moén hoc, bdi dudng truc tuyén vé
CNTT; CBQL tham gia 16p cap nhat kién thuc dbi tuong 4....Yéu cau tiép tuc
hoan thanh nhiém vu cua mdi khoé hoc: Céc bai kiém tra, bai thu hoach. ..

- Tao diéu kién cho CBGV duoc diéu doéng tham gia lam nhiém vu tai ky thi
tuyén sinh 16p 10 THPT va t6t nghiép, tuyén sinh PH, CD déu hoan thanh tét
nhiém vu.

- Gi4o vién hoan thién hd so danh gia theo chuan nghé nghiép trén TEMIS.
Luu y vé chét luong hd so minh chimg, bam sat tiéu chi theo huéng dan dé danh
gia, xép loai.

Tao diéu kién cho GV tPT tham gia thi TPT doi gioi cap thi x4, vut qua
duoc vong danh gia SKKN.

- Thuc hién viéc ra soat bao vi tri viéc lam déi v6i doi ngi.

3.2. Quan ly CSVC

- Thuc hién t6t cac giai phap dam bao an toan CSVC trong hé.

- Tu bd CSVC nha truong:

+ Stra chita hé thong ban ghé hoc sinh

+ Cit tia hé thdng cdy xanh dam bao an toan mua bao

+ Cham s6c vuon hoa, cdy canh trong hé

- Mua bo sung SGK, sach tham khéo cho thu vién

- Pang ky, chuén bi van phong phdm cho nim hoc méi. B phan vin phong
tiép tuc lién hé dé dam bao c6 ho so, sb sach kip thoi.

- Thuc hién ra soét dang ky nhu ciu mua sém TBDH nam 2024 theo céc van
ban chi dao ctia nganh. Yéu cu hoan thién hé so luu tri.



3.3. Quan ly tai chinh

- Thuc hién ché d¢ chinh sach déi véi CBGVNYV, HS theo quy dinh.

+ ba ¢6 QP néng luong trude thoi han dot 6 thang cudi nam 2023 déi véi 3
d/c (d/c Thim, Minh, Binh); Hoi dong xét nang luong di xét va dé nghj nang
lwong trude thoi han 6 thang dau nam 2024 ddi véi 2 d/c (d/c Trang, d/c Hién).

+ Thanh todn ché d6 day thira gio do day thay cho gido vién hoc ky II nim
hoc 2023-2024: 133 tiét véi tong sb tién 1a: 25.031.102 ddng.

+ Lap du toan dé nghi cép kinh phi hé trg day hoc sinh khuyét tat hoc ky 11
nim hoc 2023-2024 tong sb tién la: 46.058.100 dong (sb gigo vién duoc huong la
18 dong chi).

- Hoan thién hd so dé nghi phéan khai ngudn kinh phi mua sim, stra chita
CSVC, hd trg hoc phi, chi phi hoc tdp hoc ky II nam hoc 2023-2024 va kinh phi hd
tro mua sach cho thu vién.

- Cong khai cong khai quyét toan thu — chi cac khoan thu dich vu phuc vy, hd
tro hoat dong gido duc ndm hoc 2023-2024 theo Quyét dinh sé 465/QD-TrTHCS
ngay 30/5/2024.

- Diéu chinh Dé 4n ty chu giai doan 2024-2025.

4. Cac cong tic khac

- CBGVNV tham gia tng ho quy dén on ddp nghia theo KH sb
1159/PGD&DT ngay 18/7/2024 ctia Phong GDVD Vv tham gia ing ho Quy Dén
on dap nghia thj xa nim 2024, tong kinh phi: 6.723.000 dong

- CBGVNYV tham gia tip huan sir dung phan mém KDPCLGD va thue hién thu
thdp minh chimg céng téc tu danh gia nam hoc 2023-2024.

Céc nhom trudng cling véi thu ky kiém tra bdo cdo két qua vé d/c Thim trong
ngay 05/8/2024.

II. NHIEM VU TRONG TAM THANG 8/2024
1. Céng tac phat trién

- Thuc hién bién ché 16p hoc: Quy mé 14 16p (Tang 1 16p so véi nam hoc
2023-2024);

Tong sb hoc sinh hién tai: 515. Cu thé: Khoi 6: 4 l6p, 153 HS; khoi 7: 3 16p,
141 HS; khoi 8: 3 16p, 113 HS; khéi 9: 3 l6p, 108 HS

+ Dbi véi khéi 7,8,9: GVCN chu dong thong bao thoi gian tyu trudng tdi
hoc sinh ctia 16p dé huy dong hoc sinh HS ra 16p theo thdi gian quy dinh;

+ Nha truong tién hanh bién ché 16p 6 theo quan diém khéng t6 chie khao
sat hoc sinh dau nam dé xép 16p, khong c6 16p chuyén chon. Cac GVCN duoc
phén cong, chi dong huy dong hoc sinh ra 16p dam bao theo s6 lugng tuyén sinh,
bang moi bién phap chong hién tuong HS bo hoc trong hé. (

Thong bao cu thé thoi gian khi ¢ chi dao cua PGD)

+ Bién ché hoc sinh chuyén truong vao cac lop




+ Ban giao cong tac chu nhiém (néu c6): Ban giao hoc ba, hd so hoc sinh
(Kem theo bién ban ban giao)

- Tiép tuc thuc hién quy ché chuyén truong va tiép nhan hoc sinh theo CV s6
1488/SGDDT-GDPT ngay 13/6/2023 clia S& GD&DT: Thoi diém chuyén trudong,
thii tuc chuyén truong.

- Cong tac phd cap gido duc:

+ GVCN kiém tra ho so HS va lap so yéu ly lich hoc sinh chinh xéc: Ngay
thang nam sinh, noi sinh, chd 6...; Ra soat hd so ca nhan cua hoc sinh khi duoc
nhan 16p chu nhiém ngay tu dau nim, yéu ciu bd sung diéu chinh kip thoi (Bao
c4o bién ban ra soét so yéu 1y lich hoc sinh vé d/c Minh).

Gido vién chu nhiém ra soat, 1ap danh sach HS c6 hoan canh kho khén. hoc
sinh can quan tam dic biét nam hoc mai1 2024-2025 (Nop vé TPT doi truoc ngay
01/9/2024).

+ Bo phan chuyén mén chi dao GVCN 16p 9 nam hoc 2023-2024 thong ké
két qua tuyén sinh, s6 luong HS cua 16p da dd vao THPT cong lap, hodc theo hoc
tai cac truong THPT ngoai cong lap, hoédc hoc nghé luu gitt vé bo phan CM.

2. Giao duc toan dién
2.1: Giao duc dao dirc va phap ludt:

- Tiép tuc phdi hop véi CMHS dé quan Iy hoc sinh trong thoi gian nghi he
he, dic biét quan tam dén cong tic tuyén truyén thuc hién cic bién phap phong
chéng tai nan thuong tich, phong chéng dudi nude.

- Khi hoc sinh tuu truong: Té chic tuén sinh hoat tap thé dau nam:

+ Cho HS hoc tadp ndi quy nha truong: Thuc hién cac quy dinh vé hoc tap,
lao ddng, bao vé tai san, ngdn ngtt, hanh vi tng xr, trang phuc hoc sinh, quy dinh
phap luat... ;

+ Tuyén truyén trach nhiém thuc hién céc quy dinh vé ATGT: Hudng dan
hoc sinh quy dinh vé noi gui xe, td chire cho hoc sinh ky cam két thuc hién céc quy
dinh vé ATGT, dic biét chu y vé thyc hién doi mii bao hiém khi tham gia giao
thong bﬁng xe may dién, xe dap dién va quy dinh ve do tudi duoc phép diéu khién
xe may. GVCN lap danh sach cu thé vé hoc sinh tham gia giao théng bang xe dap,
xe dap dién.

+ Gido duc y thure gilr gin tai san chung, y thuc su dung céc cong trinh cong
cdng. Hudng dan hoc sinh cdc quy dinh vé céac hoat dong trong nha trudng trong
d6 luu ¥ viée tuyét dbi khong cho hoc sinh ra khéi cong truong trong thoi gian moi
budi hoc.

+ Dbi v6i hoe sinh l6p 6: Huong dan cho hoc sinh vé céch hoc, sé mén hoc,
s6 diém, cac tinh diém, xép loai...




- Trién khai CV 1222/PGD&DT ngay 26/7/2024 Vv thuc hién dot cao diém
tuyén truyé":n, phé bién, gido duc phap luat vé kién thuc, k¥ nang vé PCCC va
CNCH trong cac co sé giao duc trén dia ban thi x4.

Trién khai CV s 2207/UBND VHTT ngay 25/7/2024 cia UBND thi xd V/v
tiép tuc ting cudng cdng tac quan ly cac diém tam ty phat, cac bé boi; trién khai
c4c bién phap phong chéng dudi nuéde

2.2: Cong tac chuyén mon

- Ra sodt lai viéc thuc hién chuong trinh nim hoc 2023-2024 lam cén ctt diéu
chinh, x4y dung ké hoach giéo duc nha truong ndm hoc 2024-2025:

+ Déi v6i nha truong:

T chirc x4y dung va ban hanh ké hoach thdi gian thuc hién chuong trinh cua
cac mon hoc, cdc hoat dong gido duc, ndi dung gido duc dia phuong (goi chung la
mén hoc) bao dam tong sb tiét/nam hoc quy dinh trong chuong trinh

T6 chire xay dung ké hoach céc hoat dong gido duc khong bét bude.

+Pdi véi cac td chuyén moén xdy dung du 2 phu luc:

Phu luc 1 1a khung ké hoach déi véi cdc mon hoc/hoat dong gido duc bt budc.

Phu luc 2 la khung ké hoach t6 chire céc hoat dong gido duc (Hoat ddng gido
duc nim trong chuong trinh)

+ Pbi voi gido vién xay dung du 2 phu luc:

Phu luc 3 1a khung ké hoach déi véi cac méon hoc/hoat dong gido duc bat budc.

Phu luc 4: KH bai hoc (Phai dinh lugng thoi gian thuc hién)

Ké hoach gigo duc cua nha truong dam bao hoan thanh trude ngay 25/8/2024.

- Thyc hién céc quy dinh vé chuyén mén: B phan chuyén mén chu tri hop véi
céc t6 chuyén mén théo luan céc noi dung dé tong hop ban hanh Quy ché chuyén
modn cua ndm hoc (hoan thanh trude 10/8/2024):

+ Théng nhét quy dinh vé ghi chép hé so sb sach: Théng nhét vé khung giao
an doi véi timg mon; cach ghi chép s6 dau bai (dic biét dbi véi cac tiét day bu, cac
tiét HD NGLL, huéng nghiép day vao budi chidu...), ghi chép hd so ca nhan (céc
36 truc tuyén bdo ndi dung gi, thoi diém béo cdo, hd so cua td, hd so cac chuyén dé
dé luu giir dung quy dinh). Quy dinh vé thuc hién va quéan 1y ho so truc tuyén: Cap
nhét thong tin, stra diém... quy dinh vé thoi gian kiém duyét gido an; quy trinh thuc
hién day thay.

+ Thyc hién quy dinh vé gio gidc ra vao l6p, tu thé tac phong, déi mdi
phuong phap giang day, quy ché danh gi4, xép loai hoc sinh....

+ Cac hoat dong cua to chuyén mén: Bam sat nhiém vu cua to theo quy dinh
tai diéu 1é dé xdy dung KH (Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo
chuong trinh moén hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mén phu trach theo tuan,
thang, hoc ky, nim hoc; phdi hop véi céc td chuyén moén khéc xay dung ké hoach
gido duc cua nha truong; Dé xuit lua chon sach gido khoa; Thuc hién ké hoach




giao duc cua td chuyén mon theo ké hoach gido duc cua nha truong da dugc hoi
dong trudng phé duyét; Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chudn nghé
nghiép; Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua td chuyén
mon va cua nha truong; Thuce hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng phan cong.

- Phan cong chuyén mén: Bo phan chuyén mén cung véi céc to, thuc hién
phén cong giang day trong ca ndm hoc d¢é GV chu dong trong thuc hién nhiém vu.

- Xay dung ké hoach thuc hién cong tac bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc
sinh yéu, boi dudng hoc sinh nang khiéu (danh sach hoc sinh, phéan cong GV day);
KH nang cao chét luong thi tuyén sinh THPT ngay tir dau ndam hoc (cu thé vé giai
phap thuc hién).

2.3: Gido duc thé chit- tham my va HDNG:

* Gido duc thé chat:

- Trong thoi gian hoc sinh nghi he, tiép tuc phdi hop véi CMHS @ tuyén
truyén quan 1y hoc sinh dam bao an toan phong chéng TNTT, phong chong dubi
nudc cho HS.

- T6 KHXH Xay dung md hinh Cau lac bd thé thao trong truong Trung hoc
co sO theo QP 898/QD-BGD&DT ngay 28/3/2023 cua Bo GD&DT (Hoan thién
hé so trong thang 8).

* Hoat dong NGLL:

- Cong tac Doi:

+ Phéi hop tao dieu kién va td chire cho hoc sinh tham gia Ky hop Hoi df")ng
tré em tinh ddi v6i hoc sinh P4 Minh Khanh - 16p 6B, theo thong tri triéu tap s 74
clia Hoi don ddi; Lién doi can phat huy vai tro cua cac HS dugc tham gia Hoi 6611g
doi trong cac HP cua lién doi.

+ Cung cb va luyén tap dbi voi doi danh du, doi nghi 1& dé chudn bi cho
Khai giang ndm hoc mai.

+ Xay dung ké hoach trién khai cong tac doi, dic biét 1a cdc ndi dung hoat
dong, tiéu chi danh gia, cac hoat dong gio chao co theo chu diém théang dé phan
cong cho cac tap thé 16p ngay tir diu nam hoc.

+ GVCN céc 16p phdi hop véi GV day nhac, TPT déi chuan bi chuong trinh
van nghé cho khai giang nim hoc méi, chi dong tap 1 tiét muc vin nghé dé tham
gia cac HP cua nha truong.

* Hoat dong thu vién: Nhan vién phu trach ra soat CSVC, céc diéu kién hoat
déng, chu dong XD ké hoach thuc hién ngay tur dau nam. Phan loai sach va xay
dung KH phat huy hi€u qua cua thu vién.

* Céng tdc y té:

- Ra soat cac diéu kién vé CSVC phong y té, xay dung ké hoach hoat dong
va phéi hop dam bao an toan trong trudng hoc.



- Phéi hop véi b phén phu trach lao ddng, thuc hién cac bién phap dam bao
vé sinh, gilr gin 16p hoc sach, dep.

2.4 : Cong tac lao dpng - Huwong nghiép:

- T6 chirc cho hoc sinh lao dong don vé sinh truong, 16p:

+ Don ¢o khu vuc vuon truong, khu san thé chét

+ Sép sép ban ghé, giat rem cua, lau chui quat dién, bao dudng diéu hoa.

Ban lao dong 1én lich lao dong cho céc 1dp, yéu cau c6 su chi dao va giam
sat thuc hién cia GVCN va nghiém thu két qua.

- Phan céng lao dong cb dinh d& GVCN chu dong xay dung KH chi dao hoc
sinh thyc hién: Cham séc cay, don vé sinh truong

3. Cac di¢u kién thiét yéu

3.1. Dgi ngii:

- Cong tac chinh tri tu tudéng: Tiép tuc trién khai thuc hién Chi thi 05-
CT/TW ngay 15/5/2016 ctia B6 Chinh tri vé “Déy manh hoc tdp va lam theo tu
tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh” cho tit ca GV-NV trong nha truong.
Tuyén truyén, van dong CBGV, phu huynh, HS tich cuc phong ngira, déu tranh ¢
hiu qua voi cac loai ti pham, t& nan xa@ hdi, gitt vitng an ninh chinh tri, dam bao
trat tu an toan xa hoi, an toan giao thong,.

- Thuc hién thanh 14p céc t6 chuyén mén, t6 vin phong; QP bé nhiém td
trudng dbi voi cac té chuyén mén, td van phong; b6 nhiém té pho dbi véi cac t6
chuyén mon;

+T6 KHTN: Té trudng: B/c bang Thi Thu; t6 phé: d/c Nguyén Thi Duyén.
Cac thanh vién la gido vién c6 chuyén mén Toan, Ly, Ho4, Sinh, Cong nghé, Tin
hoc, nhéan vién TBDH.

+ T6 KHXH: Té truong: B/c Vi Thi Nhung; t6 phé: d/c Hoang Bich Diép.
Cac thanh vién la gido vién c6 chuyén mén Ngit van, Tiéng Anh, Thé duc, GDCD,
Am nhac, My thuat, Lich sir, Dia 1y, nhan vién thu vién.

+ T6 Van phong: T6 truong: D/c Ha Hai Hau; Cac thanh vién la nhan vién
thuc hién nhiém vu lao cong, béo vé.

- Thyc hién viéc phan céng nhiém vu cho ddi ngii theo vin ban hop nhat sb
03/VBHN-BGD&DT ngay 23/6/2017 ctia B6 GD&DT.

- T6 chtic va tao diéu kién cho GV tham gia chuong trinh b6i dudng chuyén
mon he theo lich ctia Phong; , ] ‘ \

- Bo phan chuyén mén xay dung ké hoach t6 chirc bdi dudng doi ngii vé xay
dung ké hoach bai day, khai thac img dung CNTT trong giang day, thuc hién quy
ché chuyén mon,

- Thuc hién phén cong chuyén mon, phan cong cdng tac chi nhiém 16p ndm
hoc 2024 -2025.

3.2. Co 6 vit chit




- Thuc hién sap xép lai vi tri phong hoc va cac phong lam viéc dam bao phu
hop v6i tinh hinh nha trudng. Céc b phan thuc hién téng vé sinh céc phong lam
viéc, phong chirc nang trude khi vao nam hoc mai.

- CSVC ldp hoc:

+ Gi4o vién cht nhiém t6 chic tiép CSVC 16p hoc, ra soat béo cédo dé xudt
stra chira, bo sung thay thé vé d/c Huong ngay 05/8/2024.

+ Phéi hop véi CMHS thuc hién trang tri phong hoc cua hoc sinh dam bao
than thién.

- Thiét bi day hoc:

+ Xay dung KH khai thac sit dung TBDH, quy dinh cu thé vé quy trinh
muon tra TBDH; quy trinh str dung phong hoc b mén

+ B0 phén chuyén mdn chi dao viéc xay dung KH khai thac st dung TBDH
tich hop trong KH gido duc ctia gido vién, ctia to chuyén mon.

+ T6 chuyén mén tb chirc ra soat, sap xép lai thiét bi day ho; cuing v6i nhan
vién phu trach TBDH dé xuat thanh ly, tiéu huy céc thiét bi khéng con st dung
duoc, sép xép lai thiét bi day hoc dam bao thuan tién trong khai thac su dung.

+ Tiép tuc thuc hién quy trinh mua sam, tiép nhan TBDH nam 2024, luu y
cac budc thuc hién ding quy dinh.

- Vé sach gido khoa: Khi HS tuu truong, GVCN ra soat SGK déi voi HS cua
16p, dé xuat hd tro doi véi cac truong hop HS ¢ hoan canh khé khin

- Quy dinh vé trach nhiém str dung, quan Iy va bao quan tai san duoc giao
cho ¢4 nhén hodc doan thé phu trach:

+ Tai san 16p hoc giao cho tung 16p va GVCN la nguoi dai dién.

+ Céc phong lam viéc cua doan thé nao thi giao cho doan thé dé va nguoi
dimg dau sé 1a dai dién quan ly, trong d6 luu ¥ vé phong cua cic té chuyén mén
phai co quy dinh cu thé vé trach nhiém bao quan tai san cta to va st dung cong
trinh v€ sinh chung.

+ Cac phong lam viéc cua ca nhan: Phong HT, Pho HT, Ké toan, Hanh
chinh, phong Ddi, phong Y té do ca nhan tu quan Iy tai san

+ Céac phong hoc chung phai ¢ sd nhat ky sir dung dé theo doi tai san va kip
thoi stra chita bao dudng, trach nhiém bao quan chung la cua bao vé.

- B0 phan van phong chuan bi vin phong pham phuc vu cac HP gido duc
cua nha truong

- Chuén bj céc diéu kién cho khai giang nam hoc mdi.

3.3. Cong tac tai chinh

- Thuc hién day du cac ché do chinh sach ddi voi CBGVNV va hoc sinh.

- Ra so4t danh séach hoc sinh ¢6 hoan canh khoé khan dé dé nghi d& dau, dé
nghi nhan hd trg, ting qua cla cac co quan, doanh nghiép. Hoi chir thap do cua nha




truong théng nhét ra soat danh sach, dé nghi; tong hop theo di trong nam; phdi
hop t6 chiic trao ting qua.

- Thuc hién Cv s6 2131/UBND TCKH ctia UBND thi xa V& viéc trién khai
thuc hién diéu chinh mtrc luong co s6 tir ngay 01/7/2024

3.4. Cong tic vin thu, hanh chinh, ché dj théng tin bdo cdo

- Nhan vién phu trach van thu thuc hién tiép nhén, chuyén phat cong van va
cac van ban chi dao kip thoi; chu dong tham muu véi lanh dao nha truong trong
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- CBGVNV dugc giao nhiém vu nao c6 trach nhiém tham muu giai phép
thue hién nhiém vu dé va bdo cdo két qua dinh ky, dot xuét theo quy dinh. (BC
hanh thang dugc chia sé dé Pho HT, TTCM, TT VP, TPT d6i, b6 phan phu trach
CSVC, thu vién, y té, ké toan, TBDH ... bdo céo két qua va xay dung ké hoach
hoat dong cho thang tiép theo). KH tuan do HT, Phé HT va TPT doi xay dung trén
co so tong hop tir cac td, cac bd phén phu trach.

4. Cac cong tac khac

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc: Céc t6 to chiic hop xay
dung chi tiéu thuc hién nhiém vy ndm hoc, chi tiéu thi dua, quy ché thi dua khen
thudng cu thé...

- Sap xép va quy dinh vé lich hoc va thoi gian hoc cua nam hoc 2024-2025.

- Chuan bj céc diéu kién té chic L& khai gidng niam hoc méi 2024-2025
theo dting ké hoach va chi dao cua nganh

- On dinh hoat dong cac to chuc, cac doan thé va phéan cong trach nhiém
tirng thanh vién trong nha truong

- Xay dung quy ché lam viéc va thong nhit vé 1& 16i lam viéc trong nha
truong. Tiép tuc thuc hién nghiém tac chu dé cong tac niam, cac né nép ky cuong
hanh chinh, thoi gian lam viéc thoi gian cong tac.

- Quy dinh trach nhiém déi voi tirng vi tri cong tac.

Trén day la béo cdo két qua thuc hién nhiém vu trong hé va ké hoach cong
tac thang 8/2024 ciia nha truong, dé nghi CBGVNV nha truong va cac bd phan co
lién quan trién khai thue hién./.

Noinhan:
- BGH, cac TV nha truong ( t/h),
- Luu VP.




