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Bài 9. Trình bày bảng tính 
- Định dạng dữ liệu số, dữ liệu kiểu phần trăm, dữ liệu ngày tháng.
- Các lệnh trình bày bảng tính.
- Sử dụng một số hàm tính toán dữ liệu.
Bài 10. Hoàn thiện bảng tính
- Các thao tác hoàn thiện bảng tính
- In dữ liệu trong bảng tính
Bài 11. Tạo bài trình chiếu
- Nêu một số chức năng cơ bản của phần mềm trình chiếu.
- Tiêu đề bài trình chiếu, tiêu đề trang, cấu trúc phân cấp là gì.
- Tạo một bài báo cáo có tiêu đề, cấu trúc phân cấp.
Bài 12. Định dạng đối tượng trên trang chiếu
- Đưa hình ảnh minh hoạ vào bài trình chiếu
[bookmark: _GoBack]- Biết sử dụng các định dạng văn bản, ảnh minh hoạ một cách hợp lí.



