PHONG GD&DT PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HUNG PAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 148/KH-THCSHD Hung Pao, ngay 05 thang 10 nam 2020

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nim hoc 2020 - 2021

Cin cr cong van sé 1009/PGD&DT ngay 22/9/2020 ctia phong Gido duc va
bao tao Pong Triéu vé viée huéng dan thuc hién nhiém vu GDTrH, nim hoc
2020-2021,

Can ctr huéng dan sé 1055/PGD&DPT ngay 05/10/2020 ctia Phong GD&PT
bong Triéu V/v huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc ndm hoc
2020-2021,

Thuc hién ké hoach niam hoc 2020-2021 cia nha truong, truong THCS
Hung Pao xay dung ké hoach kiém tra noi bd truong hoc ndm hoc 2020-2021 cua
nha trudng cu thé nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU

Qua kiém tra dé don dbc, thuc drfly hoat dong day va hoc, nang cao hi¢u luc
ctia cong tac quan 1y nha nudc, cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong trudng hoc;
tir 46 nang cao y thirc trach nhiém ciia mdi thanh vién trong nha truong doéng thoi
xtr 1y hodc dé nghi cap c6 tham quyén xu 1y kip thoi cac vi pham phép luat; thic
day va nang cao hiéu luc, hiéu qua ciia quan ly nha nudc, phong, chéng tham
nhiing va thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

Kiém tra ndi bo 1a mdt chirc niang quan li cua Hiéu truong mang tinh phap
ché va td chirc cao duoc tién hanh thuong xuyén c¢6 nhiém vy xem xét cac hoat
dong co dung voi cac vin ban qui dinh cua cip trén dé dua nha truong tiép cin
muc tiéu gido dyc.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. P6i véi kiém tra thwong xuyén

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc thuc hién né nép day va hoc, gio giéc ra vao 16p, thuc hién
cac quy dinh vé vin hoa cong sd.

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac bao quan va git gin tai san cong, giir gin
bao v¢, vé sinh moi truong.

+ Kiém tra cac hoat dong gido duc toan di¢n cua nha truong.

- Pbi tuong kiém tra: Toan thé CB, GV, NV cta nha truong

2. Poi véi kiém tra theo ké hoach



2.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoe giao ciia linh dao, gido vién
2.1.1. Kiém tra viéc thuc hién cong tac lanh dao, chi dao, quan Iy cua lanh
dao nha truong
- Noi dung kiém tra:
+ Viéc xay dung va td chitrc thuc hién ké hoach (ké hoach ndm hoc, hoc ky,
ké hoach thang theo nhiém vu dugc giao).
+ Cong tac chuyén mén
+ Cong tac chinh trj tu tuong, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.
+ Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.
+ Viéc quan 1y va td chirc gido duc hoc sinh.
+ Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.
+ Quan ly, sir dung co sé vat chét thiét bi day va hoc.
+ Cé&c cong tac khéc.
- P6i tugng: Pho hiéu truong
- Tong s6 cudc kiém tra s& thyc hién: 01
2.1.2. Kiém tra thuc hién nhiém vu cia gido vién
- Noi dung kiém tra:
+ V& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat.
+ Vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao: Thuc hién qui ché chuyén mon
(thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao duc, tham my,
thé chét... ; cac yéu cau vé soan bai, giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia
sinh hoat t6 chuyén mon, ty bdi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu, tay
nghé; két qua giang day, gido duc; cong tac chu nhiém 16p, hoat dong ngoai gid
1én 16p, cong tac Poan - D41, hoat dong xa hoi; két qua danh gia Xép loai nguodi
hoc; tham gia cong tac khac ...
- Bdi twong: 100% gido vién clia nha truong. Mdi gido vién duoc kiém tra it
nhat 1 lan trong nim hoc
- Téng s6 cudc kiém tra s& thuc hién: 07 cudc.
2.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoe giao ciia nhan vién, cac bd phan
thw vién, thiét bi, tai chinh, vin thw
* Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua nhan vién.
- Noi dung kiém tra:
+Vé phém chi chinh tri, dao die, 16i séng, y thirc td chirc ky luat.
+ V& viéc thyc hién nhiém vu duoc giao: Cong tac xay dung ké hoach va to
chirc thye hién nhiém vu; Tién do va hiéu qua cong vigc.
+ Pham chét chinh tri dao dre, 16i séng; két qua nhiém vu dugc giao;
- Béi twong: 100% nhan vién clia nha truong. Mdi nhan vién duoc kiém tra
11an/nam.

- Tong so cudce ki€ém tra s€ thuc hién: 1 cudc



2. Kiém tra hoat dong ciia cic t6 chuyén mon, cac by phan thu vién, thiét
bi, tai chinh, vian thw

2.1. Kiém tra hoat déng ciia cdc té chuyén mén

+ Noi dung kiém tra: Cong tac quan 1y cua t6 trudong thong qua kiém tra: HO
so chuyén mén, hd so quan 1y; Chét luong day - hoc cua td; Nén nép sinh hoat
chuyén moén; Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon nghiép vu; Viéc
chi dao phong trao hoc tap cta hoc sinh.

+ Pdi tugng: 2 to chuyén mon

- Téng s6 cudc kiém tra sé thue hién: 2 cudc

2.2. Kiém tra hoat déng cia t6 vin phong

+ Noi dung kiém tra: Cong tac quan 1y cta to truong; Nén nép sinh hoat cia
t6; Viéc chi dao thuc hién nhiém vu cac thanh vién cua td trudng..

+ Déi tuong: TH trudng td vin phong

+ Téng s6 cudc kiém tra s& thuc hién: 01 cudc

2.3. Kiém tra céng tic Di.

+ Noi dung kiém tra: Kiém tra coéng tac quan 1y cua tong phu trach doi,
kiém tra hd so cong tac doi, kiém tra né nép sinh hoat d6i, két qua hoat dong cac
phong trao doi.

+ Péi tuong: Tong phu trach doi

+ Tong s cudc kiém tra s& thuc hién: 01 cudc

2.4. Kiém tra céng tdc thiét bi day hoc, cong tdc thw vién trong nha truong
* Kiém tra cong tdc thiét bi day hoc:

+ No1 dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu ciu day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co s¢ vat chit,
thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai
thc, str dung thiét bj day hoc;

+ Dm tuong: Phd HT phu trach CSVC, phu trach chuy€n mén, nhan vién
quan ly thlet bi day hoc, gido vién sir dung thiét bi day hoc

+ Tong s cudc klem tra s€ thuc hién: 01 cudc
* Kiém tra cong tdc thu vién trong nha truong:

+ NOi dung kiém tra thu vién gom Klem tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghe ké, t0); kiém tra viéc sip xep, bd tri, trang tri, vé sinh; kiém tra s
luong va chat lugng sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia giao
khoa...; kiém tra hoat dong cua can bg thu vién (vi¢c thyc hién ndi qui, viéc cho
muon, thu hdi; hd so s6 sach, bao quan, gioi thigu, théng k&, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién gio gidc, tinh than, thai do lam viéc...).

+ Dbi tuong: Pho HT phu trach cong tac thu vién, nhan vién quan 1y thu
vién

+ Téng s6 cudc kiém tra sé thuc hién: 01 cudc

2.5. Kiém tra céng tdc tai chinh, tdi san va cong tdc ké todn:

+ Noi dung kiém tra gom:
Thu, chi cac khoan dong gép cua cha, me hoc sinh va hoc sinh;
Cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi;



Vi¢ce xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy;

Cac quan h¢ thanh toan;

Viéc quan 1y va sir dung tién mat;

Viéc thuc hién quyét todn thu chi tai chinh;

Cong tac mua sam, dau tu xay dung co ban (néu co);

Viéc chip hanh cac che d6, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ D01 tuong Nhén vién ké toan, thu quy
+ Tong s6 cudc kiém tra s& thuc hién: 01 cudc

2.6. Kiém tra hoat dong cua bo phdn van thw hanh chinh.
+ Noi dung kiém tra bao gom:

Viéc chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;

Vi¢c quan 1}'1 va sir dung con dau;

Kiém tra viéc quan ly cac ho 80, sO sach hanh chinh, gido vu (s6 dang bo, 5O
gol tén ghi diém, s0 ghi dau bai, s bao giang, hoc ba, s6 quan ly cap phat van
bang, chimg chi, s6 theo ddi pho cap gido duc, s6 nghi quyét ciia nha truong, sO
khen thuong, ky luat hoc sinh, s6 luu trit cdc van ban, cong van va cac loai ho so
) sach khac...).

+ Pbi tugng: Lanh dao nha trudng phu trach tryc tiép cac ndi dung trén, nhan vién
hanh chinh, nhan vién phu trach ting mang ndi dung theo nghi quyét phan cong
trach nhi¢m dau nam.
+ Tong s6 cudc kiém tra s& thuc hién: 01 cudc
III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac bién phap to chirc thue hién

- Pau nam hoc, hiéu truong xdy dung, phé duyét ké hoach kiém tra, thong
bao cong khai trong toan truong.

- Hiéu truong ban hanh quyét dinh kiém tra bang van ban, trong pham vi 15
ngay trude khi thuc hién cudc kiém tra théng bao cho d6i tuong kiém tra biét
(trwong hop kiém tra dot xuét c6 thé bao trudc hodc khong bao trudce tuy theo yéu
cau cudc klem tra).

- Viéc tién hanh kiém tra bao gdm cac budc sau day:

+ Cong bd quyét dinh kiém tra.

+ Thu nhan thong tin,tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra.

+ Xem xét, xac minh tinh x4c thuc cta cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung kiém tra.

+ Nghién ctru, d6i chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé ting noi
dung kiém tra.

+ Lam viéc voi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan dé 1am rd nodi dung kiém
tra.

- Xay dung bao cio két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra:

+ Tung thanh vién doan kiém tra khi két thac 1am viéc véi dbi tuong kiém tra
phai 1ap bién ban kiém tra kém theo hd so timg phan theo ndi dung kiém tra duoc
phan cong;

+ Két thac viée tién hanh kiém tra, doan kiém tra co trach nhiém xay dung
bao cao két qua kiém tra gdm cac ndi dung sau: Khai quat dic diém tinh hinh; Két



quéa kiém tra, x4c minh; Nhan xét, danh gia timg noi dung da kiém tra; Kién nghi
bién phap xur 1y.

+ Thong bao két qua kiém tra: Hiéu trudng thong bao két qua kiém tra tai
phién hop nha truong.

- Thyc hién xur 1y sau kiém tra: Can ci két qua kiém tra, Hiéu trudng xem
xét, xtr 1y kip thoi két qua kiém tra nhu sau:

+ Doén ddc, ap dung cac bién phap theo thim quyén va quy dinh hién hanh
budc ca nhan, b phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr 1y sau kiém tra. Trudng
hop ca nhén, by phan nao gay thiét hai thi bude bdi thudng theo quy dinh.

+ Ap dung theo tham quyén hoic kién ngh1 cac co quan c6 thAm quyén ap
dung céac hinh thuc xtr 1y ky luat, x phat vi pham hanh chinh va céc hinh thirc
khac theo quy dinh cta phap luat d6i v6i cac ca nhan, bo phan khong thyc hién,
thuc hién khéng day du hodc thuc hién khong ding thoi han cac kién nghi, quyét
dinh xur ly.

- Luu trit ho so: Ho so kiém tra noi bd gém c6: Ké hoach kiém tra ndi bd nim
hoc; Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nim hoc; phan cong nhiém vu Cac
thanh vién ban kiém tra ndi bd; Bién ban kiém tra; Bio cdo két qua kiém tra;
Thong bao két qua kiém tra; van ban xur 1y hoac kién nghi xtr ly; cac tai liéu khac
cé lién quan.

2. Trach nhiém thue hién

a. Ban giam hi¢u

- Trién khai ké hoach kiém tra t6i toan thé CBGVNYV nha trudng. Chi dao cac
b0 phan, cac thanh vién ctia nha truong thuc hién nghiem tic ké hoach dé ra. Cong
khai ké hoach kiém tra theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac don ddc viée thuc hién xir Iy sau kiém tra. Kién nghi
cac co quan c6 tham quyén ap dung cac hinh thirc xir Iy ky luat, xir phat vi pham
hanh chinh va céac hinh thitc khac teo quy dinh ciia phap luat d6i vdi cac ca nhan,
t6 chirc, bd phén thyc hién khong day du hodc thyc hién khong dung thoi han céc
kién nghi, quyét dinh xu 1y.

- Pay manh cong tac tuyén truyén phap luat vé thanh tra, kiém tra, 1am cho
moi thanh vien trong nha truong c6 nhan thirc ding vé cong tac kiém tra, thay rd
dugc quyén han, trach nhiém va nghia vu ctia mdi nguoi trong cac cudc kiém tra.

b. Céc to chuyén mon, to vin phong, cic bd phan va cac thanh vién ciia
nha truong

Thuyc hién ké hoach kiém tra theo quy dinh

Poi tuong kiém tra co trach nhiém thuc hién ké hoach kiém tra, chuén bi dﬁy
du céac loai hd so, s6 sach, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

c. Ban kiém tra néi b nha truong:

- Truc tiép thuc hi¢n nghiép vu kiém tra, ndi bo trudong hoc theo sy phan
cong cua Truong ban va cac vin ban chi dao, huéng din vé cong tac thanh tra,
kiém tra cta cap trén. Nang cao trach nhiém va trinh do chuyén mon, chuyén mén
cho ddi ngii can b trong ban kiém tra noi bo truong hoc

- Cong khai ké hoach klem tra theo quy dinh, hudng dan doi tuong kiém tra
chuan bj cac ndi dung ddi vi mdi cudc kiém tra.



- Tang cudng cong tac kiém tra, don dbc viéc thuc hién xu 1y sau kiém tra.
Kién nghi cac co quan c6 tham quyén ap dung cac hinh thirc xtr Iy ky luat, xt phat
vi pham hanh chinh va céc hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat di véi cac
ca nhan, b phan khong thyc hién, thuc hién khong day du hodc thuc hién khong
dung thoi han céc kién nghi, quyét dinh xur ly.

- Pay manh cong tac tuyén truyen phap luat vé kiém tra, lam cho moi ca nhan
co nhan thic dung vé cong tac kiém tra thay rd duoc quyén han, trach nhiém va
nghia vy ciia mdi c4 nhéan trong cac cudc kiém tra.

Trén day 1a ké hoach kiém tra nam hoc 2020-2021 cta truong THCS Hung
Dao, d€ nghi cac t6 chuyén mén, t6 van phong, cac by phan c6 lién quan va thanh
vién cua nha truong nghiém tac trién khai thyc hi¢n./.
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